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|. O0mue moJ10KeHUSA

1.1. Bce omepanuu, NnpoBOAUMBIE YUPEKICHUEM, OPOPMIISIFOTCS MEPBUYHBIMU
JNOKyMEHTaMH B
COOTBETCTBUHM C TpeOoBaHusMH 3akoHa oT 6 pgekabps 2011 r. Ne402-O3 wu
Nuctpykuun x EnnaoMy niany caetoB Ne 157H.

1.2. [lepedeHp ML, UMEOIUX IPABO MOAMUCH MEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB,
YTBEPKIAET

PYKOBOJUTEID YUPEKIEHHS 110 COTIIACOBAHUIO C IJIaBHBIM OyXTaJITEpOM.

1.3. JIOKyMeHTbI, KOTOPbIMH OGOPMIISIIOTCS XO3SIICTBEHHbIE OIEpaluu C
JCHEKHBIMM CPEICTBAMHM, IIOJANMUCBHIBAIOTCA PYKOBOAMTENIEM YUPEKICHUS U
[JIABHBIM OyXTaJaTepOM WIHM YIOJIHOMOYEHHBIMU JTUI[AMHU.

1.4. TlepBUYHBIA YYETHBI JOKYMEHT JOJDKEH OBITh COCTaBJIE€H B MOMEHT
COBEpLICHUS ONEpAlMU, a €CIM JOTO HE MPEACTABISAETCS BO3MOKHBIM —
HEIMOCPEACTBEHHO IOCIE €€ OKOHYAHUS.

1.5. IlepBuuHble yuyeTHbIE JOKYMEHTBI, a TaKXe pPETUCTpbl OyxyueTa
bopMHUpYIOTCI HAa pYCCKOM SI3bIKE€ C MPUMEHEHHEM KOJOB (COKpalleHUN),
YCTaHOBJIEHHBIX 0OBIYasIMU JIEIOMPOU3BOJICTBA B YUPEKACHUH.

1.6. CBoeBpeMEHHOE UM KayeCTBEHHOE O(OpPMIICHHE TMEPBUYHBIX YYETHBIX
JOKYMEHTOB, IIepeadyy HUX B YCTAHOBJIICHHBIE CPOKH JUISI OTpPaXXEHUs B
OyXTaJNTEepCKOM YYeTe, a TaKXe JIOCTOBEPHOCTh COJEPXKAIIMUXCS B HHUX JAHHBIX
00€eCIeynBaroT JIMLA, COCTABUBILINE U MOJANUCABIINE 3TH TOKYMEHTHI.

1.7. BHeceHue wucCHpaBJICHHI B KacCOBble M OAaHKOBCKHME JOKYMEHTHI HE
JonmyckaeTcsi. B ocTajibHbIE IEpBUYHBIE YUETHBIE JOKYMEHTBI UCIIPABICHUS MOTYT
BHOCUTBCS JIMIIb IO COTJIACOBAHUIO C YYACTHUKAMH XO3SMCTBEHHBIX OIEpanui,
YTO JAOJHKHO OBITh MOATBEPHKACHO MOINUCAMU TEX K€ JIMI], KOTOpPbIE MOAMHCAIIN
JOKYMEHTBI, C YKa3aHUEM JAaThl BHECEHUS UCIIPABJICHUN.

1.8. BHeceHue ucnpaBiIeHUN B PErHCTPbl OyXrajaTepcKoro yyera npou3BOJUTCS B
MOpSIAKE,

npenycMoTpeHHoM MHcTpykiuein k Ennnomy nany cuetoB Ne 157H, Tonbko npu
pa3peleHuy rIaBHoro Oyxranrepa.

1.9. lns ocymiecTBIeHUsS KOHTPOJIS U YHOPSAOYeHUs OOpabOTKH JaHHBIX O
XO35MCTBEHHBIX OIEpalrsiAX Ha OCHOBE IEPBUYHBIX YUYETHBIX JIOKYMEHTOB
COCTABIISIFOTCSI CBOJIHBIE YUETHBIE JIOKYMEHTHI.

1.10. IlepBuyHBIE M CBOJHBIE YYETHBIE TOKYMEHTHI MOTYT COCTaBIISITbCS Ha
OyMa)XHBIX U MAIIMHHBIX HOCUTENSAX UH(OPMALINH.

1.11. IIpu u3bsATUM IEPBUYHBIX YUETHBIX TOKYMEHTOB, PETUCTPOB OYXTaaTepCKOro
ydeTa OpraHaMM JO3HaHUsSA, IPEABAPUTEIBHOIO CIEICTBUS M IPOKYpPATYpHI,
CyJlaMH{, HaJOTOBBIMU MHCHEKUUSAMH MU OpraHaMH BHYTPEHHUX JI€Jl HA OCHOBAHHUH



X TIOCTAaHOBJICHWW TJaBHBIA OyXrajrep y4dpexIeHUs C pa3pelieHuss U B
OPUCYTCTBUM IPENCTABUTENEH OpPraHoOB, MPOBOJALIMX HU3BATHE JOKYMEHTOB,
00s13aH o0OecnieunTh (HPOPMUPOBAHHUE PEECTpa U3BATHIX JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM
OCHOBAHUS U JIaThl U3BATHUS, a TAKKE C IPUIOKEHUEM KOITUN TAaKOBBIX.

1.12. Ilo wncTedYeHMM KaXXIOro OTYETHOTO Mecsla IEPBUYHBIC YYETHBIE
JIOKYMEHTBI, OTHOCSIIIMECS K COOTBETCTBYIOIIUM >KypHaJIaM olepaluuid (perucrpam
OyXTajnTepCcKOro y4era), TOJKHBI ObITh T0JI00paHbl B XPOHOJOTMYECKOM MOPSJIKE
U cOpourtopoBanbl. [Ipy HE3HAYUTEIHPHOM KOJIMYECTBE TOKYMEHTOB OpPOIIIOPOBKY
MOKHO IIPOM3BOJUTH 32 HECKOJBKO MECALIEB B OJAHY mamnky (neno). Ha oOmoxke
ClIeyeT yKa3aTb: HaMMEHOBAHHUE YUPEXKJCHUS;, Ha3BaHUE U MOPSAKOBBIA HOMEp
Nanku (Aena); OTYETHBIN epUo — IO U MECAILl; HaYalbHbIN U MOCIEIHUN HOMepa
YKYPHAJIOB OIlepaluii; KOJUYECTBO JIMCTOB B MAIKe (Jee).

1.13. Crioco0 xpaHeHUs] PErHCTPOB OyXrajaTepCKOro y4dera, MEePBUYHBIX YUETHBIX
JIOKYMEHTOB JIOJDKEH OO0ecneyuBaTh HUX 3allUTy OT HECAaHKIMOHUPOBAHHBIX
UCIIPaBJIEHUI, yTepe LEJIOCTHOCTH HMH(MOpPMAlMU B HUX M COXPAHHOCTU CaMHUX
JIOKYMEHTOB.

1.14. BbInogHEHHE COOTBETCTBYIOUIMX TPEeOOBAaHUI K XpPAaHEHUIO JOKYMEHTOB
OCYILECTBIISIET JIMII0, OTBETCTBEHHOE 33 UX (POPMHUPOBAHUE, 10 MOMEHTA UX CIIaYU
B OYXTJITEPCKYIO CIYKOy YUPEKICHHUS, a TTOCIE CAaYu B OyXrajaTepuio — TJIaBHBIM
OyXxranTep Wiv JUI0, UM Ha3HAUYEHHOE.

1.15. B cimydae npomnaku WIM YHAYTOXKEHUS NMEPBUYHBIX YUETHBIX TOKYMEHTOB U
PETUCTPOB

OyXrajarepckoro ydera pyKOBOJUTENb YUYPEKICHUS Ha3HA4YaeT MpPUKa30M
KOMUCCHIO M0 PAcCJIeIOBaHUIO PUYUH UX MPONAKH UM YHUYTOXKECHUS.

1.16. Ilpu HeoOXOAMMOCTH JyIsi y4acTsi B paboTe KOMHUCCHUU TMPUTIIAIIAOTCS
IIPENCTaBUTENN

CJIEJICTBEHHBIX OPI'aHOB, OXPAaHbl U TOCYJAPCTBEHHOTO MOKAPHOT0 HAJ30pa.

1.17. Pe3ynpTaThl pabOThl KOMHCCHH OQOPMIISIOTCS  aKTOM, KOTOPBIN
yTBEpKJAaeTcs pyKoBoauTeneM yupexiaeHus. Komus akrta Hampapisercs B
BBILIECTOAILEE YUPEKICHHE.



1. JoxymeHTaibHOE OpopMJiieHHEe X035IHiICTBEHHBIX ONlepanuii

2.1. Xo3siicTBEHHBIE OMepaluu OTpaxkarTcs B OyXydeTe Ha OCHOBaHUU
OTpaBJIaTEIbHBIX JOKYMEHTOB (IIEPBUYHBIX YUETHBIX TOKYMEHTOB).

2.2. Jlns BeaeHus OyXTalTepCKOro YydeTa MPUMEHSIOTCS YHH(DHUIIMPOBAHHBIC
dbopmbl TepBHUHBIX JOKyMeHTOB kiacca 03 m 05 OKV], a Takxke Qopmsr
JIOKYMEHTOB 10 TIEPEYHIO, YTBEPKICHHOMY B YUPEIKICHUH.

2.3. Ilepeuenr QopM perucTpoB OYXTaNTEPCKOTO yd4eTa W TMOPSAJOK HX
dbopMHpOBaHUS YCTaHABIMBAECTCS COOTBETCTBEHHO NpukazamMu Munpuna Poccun
ot 1 nexabps 2010 r. Ne 1571, ot 15 nexabps 2010 1. Ne 173H.

2.4. IlpencraBieHne TOKYMEHTOB B OyXTalTEpPCKYHO CIYX Oy OCYLIECTBISETCS IO
rpaguKy JOKYMEHTOO00pOTa yUPEKACHHUS.

2.5. TpeOoBaHusA TIJIaBHOTO Oyxrajirepa IO JIOKYMEHTaJbHOMY O(OPMIICHHIO
XO35MCTBEHHBIX ONEpalMii U NPEACTABICHHUIO B OyXraaTepurd HEOOXOIUMBIX
JIOKYMEHTOB M CBEICHHI 0053aTeNIbHbI 1JIs1 BCEX PA0OTHUKOB YUPEKACHHUS.

2.6. be3 monnucu riaaBHOro OyxrajiTepa JEHEKHbIE M pPaCUETHbIE JOKYMEHTHI,
(¢uHaHCOBBIE 0053aTEIbCTBA CUUTAIOTCS HEACHCTBUTENBHBIMU U HE JOJDKHBI
IPUHUMATBHCS K UCIOJTHEHUIO.

2.7. JoxymMeHThl Oyxyudera (POpMHUPYIOTCS Pa3ieIbHO MO KaXJOMy HCTOYHHUKY
(brHaHCUPOBaHUSI.

2.8. Hymepanus nepBHYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS CILIOUTHBIM
NOpSJIKOM B TedyeHue ¢uHaHcoBoro roaa. CTpykTypa HOMeEpa YYETHOTrO
JIOKYMEHTa MOXET COJEepKaTh OTJIMYUTENbHbIE IPU3HAKU (KO/bI) B pa3pese BUIOB
NESATENIbHOCTH ~ YUPEXKJEHUS, KOJbl HCTOYHUKOB (UHAHCUPOBAHMS, KOIbI
noApaseaeHui (B T. 4. 000COOJICHHBIX ).

2.9.Hymepanus niaaTeKHbIX EPBUYHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS CIUIOIIHBIM
MOPSKOM TI0 BCEM UCTOYHHKAM (PMHAHCHUPOBAHUS YUPEKICHUS.



I1]. ®opMbI NEPBUYHBIX JOKYMEHTOB

3.1. IlepBuuHble ydyeTHbIE JOKYMEHThI, IPUHUMAEMBbIE K y4eTy, (POPMUPYIOTCS 110
YHUQUIUPOBAHHBIM  (OpMaM  MEPBUYHBIX  JOKYMEHTOB, YCTaHOBJIECHHBIM
npunioxkenueM 3 u 4 k npukasy Munpuna Poccun ot 15 gexabps 2010 r. Ne 173H,
a Takxke (opMaM JOKYMEHTOB, YCTAHOBJICHHBIM JIJISI BHYTPEHHEH OyXraiarepckoil
OTYETHOCTH B YUPEXKICHUU.

3.2. IlepBuuHble YyYETHBIE JOKYMEHTHl IPUHHUMAIOTCSI K YYeTy, €CIU OHU
COCTaBJICHBI 110 YCTAHOBJIEHHOH (hopMe, ¢ 00513aTeNbHBIM OTPaXXKEHUEM B HUX BCEX
IIPELYCMOTPEHHBIX MOPSAIKOM UX BEICHHS PEKBU3HUTOB.

3.3. na opopmieHus (pUHAHCOBO-XO3SMCTBEHHBIX ONEpalui, MO KOTOPBIM HE
IPELYyCMOTPEHBl  TUIIOBbIE  (OpPMBI  NEPBUYHBIX  YYETHBIX  JOKYMEHTOB,
VUPEKJICHUEM  CaMOCTOSITENIbHO  pa3palaThiBalOTCA  HEOOXoaumbie  (OpPMBbI
noKymMeHTOB. IIpaBo pa3paboTKM yKa3aHHBIX JOKYMEHTOB 3aKperuisiercs 3a
[JIABHBIM ~ OyXrajaTtepoM, KOTOPBIA JOBOJUT TOPSJOK HMX 3alOJHEHUs M0
COOTBETCTBYIOIIMX  OTBETCTBEHHBIX JIMII M  YCTAaHAaBIMBAET CPOKH HUX
IPEJICTaBICHUS B OyXTaITEPCKYIO CIYKOY yUpEKICHUSI.

3.4. IlepeyeHb THUMOBBIX (OPM C YKa3aHMEM OCHOBHBIX U JOIOJHUTEIbHBIX
PEKBU3UTOB, HCIOJB3YEMBIX B YUpEeXACHUM, ycTaHaBiuBaeTcs [lonoxkeHueM o
dbopmax u nopsiike (OPMUPOBAHUS PETUCTPOB OYXTraaTEPCKOro yyeTa, IEPBUUHBIX
JIOKYMEHTOB U MOPSAKA UX ApXUBALIUU.

3.5. CocTtaB 1ONOJHUTENBHBIX (DOPM U MOPAIOK UX 0(OPMIICHUS YCTaHABIMBACTCS
pPacCnopsHLKEHUSMHE TIIaBHOTO OyXranTepa 1mo OyXrajiTepcKou ciryxoe.



V. Odopmiienune OyxrajrepcKkux perucTpon
4.1. Jns obecrnieueHus: GyHKIIMOHUPOBAHUS U TOIEPKKH pabOTOCTIOCOOHOCTH
MPUKIAAHOTO U CHUCTEMHOI'O OOECIEUYEHUS YUYPEKIECHUE HCIOIb3YET CUCTEMY
POrpaMMHOrO MPOAYKTa aBTOMaTU3UpoBaHHas cucreMa «Cmera». (OOHOBIEHUE
[T AC «CmeTa» npOU3BOJUTCS B COOTBETCTBUM C JEHCTBYIONIMMHU HOPMATHUBHO-
MIPaBOBBIMH JOKYMEHTAMU: JEHCTBYIONTUMU MpUKazaMi MHUHHCTEpCTBA (PMHAHCOB
P®, bromxerHeiM koaekcom P®, HamoroBeiMm konexkcom PO, denepanbHbIM
3akoHOM P® «O Oyxranrepckom ydere» ot 06.12.2011 Ne 402-D3.
4.2. Beixoguble GOpMBI MO OYXTaJITEPCKUM PErHCTpaM Ha OYMa)KHBIX HOCHUTEIISX,
MOJTOTOBJICHHBIE C TPUMEHEHUEM CHCTEMbl aBTOMATHU3UPOBAHHOW 00pabOTKH
JTAHHBIX MOTYT UMETh OTJIMYUS OT YCTAHOBJICHHBIX HOPMATUBHBIMU JIOKYMEHTaMU
dbopM, TpH YCIOBUH, YTO OHHU COAEPkKAT COOTBETCTBYIOUIUE O0Os3aTEIbHBIC
PEKBU3UTHI U OKA3ATENH.
4.3. Ilpu ¢opmupoBaHuu mepeuHss (GOpM PETUCTPOB OYXTaNTEPCKOrO ydeTra U
nopsiika WX BeACHHS (B T.4Y. OTHOCHUTEIBHO TOpPSAKA CO3JaHUSA apXHBa
OyXTanTepCcKUX  JIOKYMEHTOB)  YUpPEXKJICHHE PYKOBOJACTBYETCS  HOpPMaMH,
peaycMOTpeHHbIMU NpuKa3zaMu Munduna Poccum ot 1 nekadps 2010 r. Ne 1571,
ot 15 nekaOpst 2010 r. Ne 173h.
4.4. byxranTepCKui y4eT OCYIIECTBIISIETCA MO CIEAYIOUINAM >KypHaiaM OINeparui:
Kypuan Ne 1 onepanmii o cuety «Kaccay;

Kypran Ne 2 onepanuii ¢ 6e3HATMYHBIME ICHS)KHBIMU CPEJICTBAMH,

Kypran Ne 3 onepanuii pac4eToB ¢ MOAOTYETHBIMHE JIUIIAMU;

Kypnan Ne 4 onepariuii pacyeToB ¢ MTOCTABIIUKAMHU U TTOIPSTIMKAMH;

Kypnan Ne 5 onepariuii pacueToB ¢ JeOUTOpaMu 1O 10X0/1aM;

Kypran Ne 6 onepanwmii pac4eToB M0 OTUIaTe TPYIA;

Kypuan Ne 7 onepatuii mo BEIOBITHIO U TIEpEMENICHIIO0 He(DUHAHCOBBIX AKTUBOB;

Kypuan Ne 8 mo nmpodunm omeparusm;

Kypnan Ne 9 1o caHKITMOHUPOBAHUIO;

' 1aBHast kHUra.

4.5. KoppecnoHaeHnuss CYETOB B JKypHaJ€ OIEpalMil  3alldChIBAETCA B
3aBHCHUMOCTH OT XapakTepa omepanuil mo Ae0eTy OJHOrOo cueTa U KpeauTy
IPYroro cuera.
4.6. XKypHaubl ornepaluii MOANUCHIBAIOTCS TJIABHBIM OyXTajaTepoM U OyXTrajTepoM,
COCTABUBLIUM KypHaJ Orepanuil.
4.7. Ilo ucreyeHuu mecsa JaHHbIE 0OOPOTOB MO CYETAM U3 JKYPHAJIOB Onepanui
3alMCBIBAOTCS B [ JTaBHYIO KHUTY.
4.8. I'maBHas kHUTA POPMUPYETCS:

—  pa3AenbHO MO KaXI0MY UCTOYHUKY (PMHAHCUPOBAHMUS;

—  eAuHOM (KOHCOJIMIUMPOBAHHOM) IO BCEM NCTOYHUKAM (PMHAHCUPOBAHUS.



V. Ilopsaaok apXuBamuu J0KYMEHTOB

5.1. [JIna XpaHeHHUS B YUYPEXKICHHM 3aKOHUYEHHBIX JEJIONPOU3BOACTBOM
JIOKYMEHTOB CO3/1a€TCS APXUB.
B apxuB nepenarorcs:

e  JieJIa IOCTOSIHHOTO XpaHEHUS;

o  Jena BpeMeHHOro (cBbiuie 10 jieT) cpoka XpaHEeHHUS;

e  JIOKYMEHTHI 10 JINYHOMY COCTaBY;

e  JOKyMEHTBI IIOCTOSIHHOI'O XPaHEHUS U IO JINYHOMY COCTABY YUYPEKICHUN -

IIPENIIECTBEHHUKOB;

CIPaBOYHBIH ammapar K JOKyMEHTaM apXuBa (OMHCH, HOMEHKJIATYphbl JIET,
KApTOTEKH U T. I1.).
5.2. [log apxuB BbIACISIETCS IOMEILIEHUE, OTBEUAOIIee TPEOOBAaHUAM 00ECIICUCHUS
COXPaHHOCTH JJOKYMEHTOB, a TAK)KE COOTBETCTBYIOLIEE 000PYAOBaHUE.
5.3. 3aBegoBaHHWE apXMBOM IOPYYaeTCs OTBETCTBEHHOMY 3a apXWB JIWILY,
HAa3HAYa€MOMY I[IPUKA30M PYKOBOJAWTENSA. 3aBEAYHOUIMH  apXWMBOM  HECET
OTBETCTBEHHOCTb 3@ COCTOSIHME paOOThl apXMBa U BBIIIOJIHEHUE BO3JIO0KEHHBIX Ha
Hero QyHKIIHiA.
5.4. B cBoeit paboTe apXuUB PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOAATEIbHBIMU akTamMu Poccuu
0 apXMBHOMY J€ly, HOPMAaTUBHO-METOJMYECKUMH JOKYMeHTamu Pocapxusa,
NpUKa3aMu U YKa3aHUSAMH PYKOBOJCTBA YUPEXKICHUS U HACTOSIINM MOJ0KEHHUEM.
5.5. KoHTposb 3a JEATENBHOCTBIO AapXMBa OCYLIECTBIIET PYKOBOICTBO
YUPEXKACHUS WIM CTPYKTYPHOIO NOJIPA3JEi€HHUs, B COCTAaB KOTOPOrO BXOIUT
apXuB.
5.6. ApXuB BBITIOJIHSIET CIEAYIONINE PYHKIUU:

e  IPUHUMAET MOCJIE 3aBEPUICHUSI JEJIONPOU3BOJICTBA, YUUTHIBAET U XPAHUT
o0pa3oBaBIIKECS B JIEATEILHOCTH YUPEKICHUS JOKYMEHTbI, 00pabOTaHHbIE
B COOTBETCTBHUU C JICUCTBYIOIIMMH MPABUIIAMH;

e oOpraHmzyer paboTy 1O  TOJArOTOBKE  OMNHMCEHl  3aBEepIIEHHBIX
JEJOMPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO XPaHEHHS U IO JIMYHOMY
COCTaBY;

e  OCYWIECTBISIET Yy4Ye€T MO HOMEHKJAaTypaM Jell HaXOAsAIMXcs B
CTPYKTYPHBIX MOAPAa3AeIeHUsX (y UCIIOJIHUTEIEN) JOKYMEHTOB BPEMEHHOTO
XpaHeHUS;

o oOecrieunBaeT MOJHYIO COXPAHHOCTh MPUHATHIX HAa XpaHEHHE JIET;

e  CO3/a€T, NOMOJIHAET U COBEPLICHCTBYET yUETHO-CIIPAaBOUYHBIM ammapar K

XPAHSIIUMCS B apXUBE JIe]aM U IOKYMEHTaM;

OpTraHn3yCT UCITIOJIBb30BAHUC XPAHAIINXCA B apXUBC JOKYMCHTOB,



UHPOPMHUPYET PYKOBOJACTBO U COTPYJHUKOB YUPEXKIEHHUS O COCTaBE U
COJIEP’KaHUU IOKYMEHTOB apXUBa;

BbIIACT B YCTAaHOBJICHHOM MOPSAKE XpaHALIMECS B apXuBe Jeia U
JOKYMEHTBI JIJIsl UCTIOJIB30BAHMSI B IPAKTUYECKUX U APYTUX LIETSAX;

UCITOJIHSET 3aIPOChl YUPEKICHUN U IPAKIaH 00 YCTAaHOBJICHUH TPYJIOBOIO
CTa)ka U 10 APYTUM BOIPOCAM COLMAIBHO-IIPABOBOI'O XapaKTepa;

BEJIET y4YeT BbIJAYM APXUBHBIX J€1 M JIOKYMEHTOB, OCYIIECTBISET
KOHTPOJIb 32 UX CBOEBPEMEHHBIM BO3BPALIECHUEM B XPAHWIIULIE;

IPOBOANUT 3KCHEPTU3Y LEHHOCTU JOKYMEHTOB, XpaHSILUXCS B apXUBE,
CBOEBPEMEHHO OTOMpPAET K YHMUYTOKEHHUIO JieJa C HCTEKUIMMH CPOKaMHU
XpaHEHHS,

OKa3plBa€T  METOAMYECKYI0 IIOMOIIb  CIyXKO€  AeIONpOM3BOACTBA
YUpPEXKACHUS B  COCTAaBJICHUM HOMEHKJIATYpbl JieJl, KOHTPOJUPYET
NpaBUIBHOCTh (POpMUpOBaHUS U OPOPMIIEHHUS A€l B JEIONPOU3BOACTBE,
NOJATOTOBKY JOKYMEHTOB K II€pelaue B apXuB YUPEKICHUS;B Clydae
3aKJIIOYEHUSI C COOTBETCTBYIOIIMM yupexiaeHueM PocapxmBa norosopa o
nepefadye Ha TOCYJapCTBEHHOE XPaHEHUE JIOKYMEHTOB YUPEXICHUS
o0ecrieunBaeT MOATOTOBKY 3TUX JOKYMEHTOB U  CBOEBPEMEHHOE
NPEACTABICHUE ONUCU [I€J TIOCTOSSHHOTO XpAaHEHHs Ha YTBEpPKICHUE
HKCIIEPTHO-TIPOBEPOYHON KOMUCCUU YKA3aHHOTO apXUBHOTO YUPEIKICHUS.

5.7. B uensix BBIIIOJHEHUS BO3JI0’KEHHBIX 33/1a4 U (DYHKLIMI apXUB UMEET IPABO:

KOHTPOJIMPOBAaTh COOJIIOICHHE B YUYPEXKIECHUH M B €ro CTPYKTYPHBIX
NOJIpa3elIeHUsIX yCTAaHOBJEHHBIX TNpaBUJ pabOThl C JOKYMEHTamH,
o0ecrieyeHnsT UX COXPAHHOCTH, KadecTBa OTOOpa W TOATOTOBKU J€N K
repenadye Ha apXuBHOE XPaHEHUE;

BHOCUTH Ha pPACCMOTPEHHE PYKOBOACTBA YUYPEKICHUA NPEIIOKCHUS,
HaIlpaBJeHHbIC HA YIYYIIEHUE B CTPYKTYPHBIX MOJpa3eiaeHUs X paboThl MO
OQOpPMJICHUIO JOKYMEHTOB, (GOPMHPOBAHHUIO HX B Jejla, MOJATOTOBKE
JIOKYMEHTOB K IIepe1aye Ha apXUBHOE XPAHEHNUE,

NPEJCTaBISITh B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE 3asiBKU Ha 0OECIeUeHrEe apXuBa
HEOOXOJUMBIM 00OPYZOBaHMEM M MaTepHallaMd, IPOBEJCHHE PEMOHTHBIX
paboT u T. IL.;

y4acTBOBATh B OPTaHU3YEMBIX yupexIeHusAMU PocapxuBa mMeponpuaTusax
MO TMOBBIIICHUIO KBATM(UKAIIMK COTPYIHUKOB BEAOMCTBEHHBIX apXUBOB U
JEONPOU3BOACTBEHHBIX CIYKO0, YUPEKICHUN U TPEANPUATUM.



